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Foggia, 06.10.2023 

Ai Docenti della Scuola Secondaria I grado 
Alle famiglie interessate 

Al DSGSA e alla Segreteria 
Al Sito istituzionale 

 

OGGETTO: Avvio orario ricevimento docenti scuola secondaria 

       Si comunica che a partire da lunedì 09 ottobre 2023 ogni docente si renderà disponibile a dedicare un’ora alla 
settimana ai rapporti individuali con i genitori, nel giorno e nell’ora indicati nell’orario inviato in allegato, 
contrassegnato con la casella azzurra. 

      Gli incontri si svolgeranno in presenza durante l’orario delle attività didattiche, nella misura massima di 4 
colloqui ogni ora, secondo la disponibilità oraria individuata. 

      Le famiglie potranno prenotare il colloquio tramite richiesta scritta al docente interessato o utilizzando l’apposita 
funzione di prenotazione sul registro elettronico, che sarà resa disponibile dai docenti stessi, tramite apposita funzione 
di Argo.     

      Precisando che in assenza di prenotazioni, nessun docente è tenuto a prestare servizio nell’ora opzionata per il 
ricevimento, si individua quale locale per effettuare i colloqui l’aula docenti, che per ragioni di riservatezza, in sede 
di colloquio dovrà essere preservata da ulteriori presenze. 

    I docenti con spezzoni orari o in servizio in più scuole, destineranno l’ora individuata in misura proporzionale al 
loro orario di insegnamento, dandone adeguata comunicazione alle famiglie, rispetto alla cadenza quindicinale o 
mensile. 

     I docenti avranno cura di comunicare ai collaboratori scolastici ogni eventuale prenotazione ricevuta, nella 
giornata interessata, indicando per iscritto il nominativo dell’alunno e orario e classe di appartenenza, in modo tale 
che i collaboratori siano autorizzati a far accedere i genitori nei locali scolastici. 

    Solo nella eventualità di eccessive sovrapposizioni di prenotazioni, si provvederà a trovare uno spazio disponibile, 
non utilizzato per le attività didattiche, nell’orario interessato dal colloquio. 

     Il ricevimento verrà sospeso durante tutte le interruzioni dell’attività didattica e avrà termine il 31.05.2024. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott. Grazia Anna Russi 

Firmato digitalmente ai sensi del Codice  
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